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Dienesta pieniikumu izpildes un darba laika
organizacijas un uzskaites kiirUba

tyNr.

Izdoti saska4a ar

Valsts pdrvaldes iekartas likuma
T2.pantapirmds dalas 2. Punktu

1.

2.

I. VisPeflrgie jautijumi

Ieksejie noteikumi nosaka valsts policijas un valsts policijas koledZas

lturpmat - KoledZa) nodarbinato - amatpersonu ar specialajdm dienesta

pak^apem (turpm6k - amatpersona), civildienesta ieredlu un darbinieku' ar

tu.iern noslEgts darba ligums (turpmak - darbinieks), dienesta pienakumu

izpildes (darba) laika organizacijas un uzskaites kdrUbu.

Dienesta pienakumu izpildes (darba) laiku katra Valsts policijas un KoledZas

struktlrvienrbd organiic un uzskaiti nodro5ina strukfurvienrbas prieksnieks

(vaditajs) (turpmaf - strukt[rvienrbas priekSnieks (vadrtdjs)), ievErojot Sajos

iek5ej os noteikumos noteikto.

SummEta dienesta pienakumu izpildes (darba) laika sakumu un beigas

nosaka ar Valsts policijas priekSnieka pavEli'

Valsts policijas nodarbindtie, kuriem noteikts summetais dienesta pienakumu

izpildes (daiba; laiks maiqu ietvaros, dienesta (darba) piendkumu izpildi veic

1j stundu maiqu re,rma. Dienesta (darba) pienakumu izpildes specifikas dd!

ar Valsts policijas priekSnieka vai vila pilnvarotas amatpersonas rakstisku

pavEli nodarbinatuji.* var noteikt dienesta (darba) pienakumu izpildes

maiqu garaku Par 12 stundam.

J.

4.

Valsts policija
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Organizejot un uzskaitot nodarbinato dienesta pienakumu izpildes (darba)

laiku, taja iekfauj:

5.1. mai4as pie4emsanas un nodo5anas laiku;

5.2. instruktdZas laiku un ierodu saqemsanas un nodo5anas laiku;

5.3. laiku, ko amatpersona pavada ce|6 no instruktaZas un ieroda

sa4emsanas vietas hdz dienesta piendkumu izpildes vietai;

5.4. laiku, ko amatpersona pavada cefa no dienesta pienakumu izpildes

vietas hdz ierodu nodo5anas vietai;

5.5. laiku, ko amatpersona, uzsakot dienesta piendkumu izpildi, pavada

ce\a ltdz pieprasljuma noradr-tajai vietai - gadr.iuma, ja pieprasljums

uzsakt dienesta piendkumu izpildi sa4emts arpus dienesta piendkumu

izpildes laika;

5.6. laiku, ko nodarbindtais pavada cela no struktUrvienibai noteiktds

dienesta transportlldzekla glaba5anas vietas (Valsts policijas

stavvietas) lldz dienesta pienakumu izpildes (darba) vietai;

5.7. laiku, ko nodarbinatais pavada cefa no dienesta pienakumu izpildes

(darba) vietas ftdz strukt[rvienrbai noteiktds dienesta transportl-rd zekla

glabd5anas vietai (Valsts policij as stavvietai)'

II. SummEtE dienesta pienflkumu izpildes (darba) laika
organizflcija

summeto dienesta pienakumu izpildes (darba) laiku strukturvienrbai vai

nodarbinataj am var noteikt:

6.1. valsts policijas prieksnieks - jebkurai valsts policijas struktlrvienlbai

vai nodarbinatajam;

6.2. Valsts policijas Galvenas krimindlpolicijas parvaldes. Izmeklesanas

atbalsta parvaldes (turpmak Izmeklesanas atbalsta parvalde)

prieksnieks - Izmekle 5 anas atbal sta parvaldes nodarbinataj iem;

6.3. KoledZas direktors jebkurai KoledZas struktlrvienrbai vai

nodarbindtajam.

Strukt[rvienrbas prieksnieks (vadTtdjs), planojot summeto dienesta

pienakumu izpildes (darba) laiku, paredz nodarbinatajam, kuram

nepartraukts dienesta pienakumu izpildes (darba) laiks, ir:

7 .1. ilgaks par seSam stundam, bet nav ilgaks par 12 stundam, vienu

parffaukumu 30 min[Su garuma;

7.2. ilgdks par 12 stundam, bet nav ilgak par 18 stundam, divus

partraukumus, katru 30 min[Su garuma;

7 .3. itgaLr par 18 stunddm, tns partraukumus, katru 30 minlsu garuma'

Strukttlrvientbas priekSnieks (vadltaj s) :

6.

7.

8.
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8.1. lidz karteja mene5a 2}.dattmam sastada Dienesta pienakumu izpildes
(darba) laika grafiku (1. pielikums) ndkamajam menesim un iesniedz
apstiprindsanai augstaka hmer,ra struktiirvienrbas priek5niekam
(vaditajam);

8.2. lidz kartOja menesa 25. datuman iepazlstina nodarbinatos ar Dienesta

pienakumu izpildes (darba) laika grafiku (iepazr5anos ar Dienesta

piendkumu izpildes (darba) laika grafiku nodarbinatais apliecina ar

parakstu);

8.3. nodarbin6to, kur5 atrodas prombiitne, ar Dienesta pienakumu izpildes

(darba) laika grafiku iepazlstina trls darbdienu laika pec nodarbinata

atgrie5ands no Prombltnes;

8.4. hdz ndkama mEne5a 3.datumam iesniedz Dienesta piendkumu izpildes

(darba) laika grafika kopiju attieclgajd finan5u vadrbas

strukt[rvienIba;

8.5. Dienesta piendkumu izpildes (darba) laika grafiku glaba

struktlrvienrb6.

g. Ja kartcja menesa Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika grafika veic

izmai4as, strukt[rvienrbas priek5nieks (vaditdj s) :

9.1. sastada precizeto Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika grafiku

un iesnied, apstiprinasanai augstaka llmeqa strukttrvienrbas

priek5niekam (vadrtajam);

g.2. iepazrstina nodarbindtos ar precizeto Dienesta pienakumu izpildes

(darba) laika grafiku (iepazi5anos al Dienesta piendkumu izpildes

(a.Uu; laika g*nt, nodarbin6tais apliecinaat parakstu);

g.3. nodarbinato, kurs atrodas prombltne, ar precizeto Dienesta

piendkumu izpildes (darba) laika grafiku iepazrstina trrs darbdienu

iaika pec nodarbinatd atgrieSan6s no prombltnes;

9.4. lldz nakamd menesa 3.datumam iesniedz precizeto Dienesta

piendkumu izpildes (darba) laika grafika kopiju attiecrgaja finansu

vadrbas strukt[rvienrba kopa ar Dienesta piendkumu izpildes (darba)

laika uzskaites tabulu (2. pielikums) par ieprieksejo kalendara menesi;

9.5. precizdta Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika grafiku glabl

strukt[rvienrba.

l0.Ja nodarbinato parce| cita amata vai amatpersonu 1or-rko uz ciru

struktlrvienlbu, tiesais prieksnieks (vad-rtajs) lldz parcelSanai vai nonkosanai

uz citu strukflrrvienrbu informe (rakstiski vai elektroniski) strukf[rvienibas'

uz kuru p6rce| nodarbindto vai nortko amatpersonu, prieksnie\u (vad-rtaju)

par nodarbinaia faktisko dienesta pienakumu izpildes stundu 
-skaitu 

kart6ja

uzskaites perioda un stundu skaitu virs noteiktd dienesta piendkumu izpildes

laika (virsstundu darbu), kas nav kompensets Sajos iek$ejos noteikumos

noteiktaja kaftIba.
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ll.Strukt0rvienrbas priekSnieks (vadltajs), izstrddajot Dienesta pienakumu

izpildes (darba) Iaika grafiku nakamajam kalendara menesim, 4em vera

iepriek5Eja kalendara menesr starp nodarbinata planoto un faktisko dienesta

piendkumu izpildes (darba) laiku izveidojuSos starprbu.

l2.Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika grafiku izstrada ta, lai detru

kalendara menesu uzskaites perioda nodarbinata nostrddato stundu skaits nav

mazaks par normald dienesta pienakumu izpildes (darba) laika stundu skaitu

Saja period6. Normdla darba laika stundu kopsumma neieskaita attaisnotas

prombltnes laiku, tai skaita atpiitas laiku, ar ko kompense dienesta

pienakumu izpildes (darba) laiku, ko nodarbinatais iepriek5Eja uzskaites

perioda veicis virs normala dienesta pienakumu izpildes (darba) laika

(virsstundas).

13.Ja summetais dienesta pienakumu izpildes (darba) laiks noteikts

IzmeklEsanas atbalsta parvaldes prieksniekam, Valsts policijas prieksniekam

tiesi pakfautajiem nodarbinataji"- vai KoledZas direktoram, Dienesta

fiku un izmai4as taja sagatavo Valsts

niedz apstiprindsanai Valsts policijas

u izpildes (darba) laika grahku un

parvaldes priek5nieku, Valsts policijas

prieksniekam tiesi paklautos nodarbinatos un KoledZas direktoru iepazlstina

Valsts policij as priek5nieka pahgs'

l4.Ja summetais dienesta piendkumu

policijas teritorialas parvaldes

nodarbinatajiem, Dienesta pienaku

priek5nieka Pahgs.

III. Dienesta pienEikumu izpitde virs noteiktii dienesta pienflkumu

izpildes laika un virsstundu darbs

l5.Amatpersonu dienesta pienakumu izpildE virs noteikta dienesta pienakumu

izpildes laika iesaista ar valsts policijas prieksnieka, valsts policijas

teritoridld, fa*utO., priekSnieka, Iimeklesanas atbalsta pdrvaldes

priekSniekuuuiKol.dZasdirektorarakstiskupaveli.

l6.Ja dienesta piendkumu izpildes spec akstisku

pavOli nav iespejams, amatpersonu die noteikta

dienesta pienakumu izpildes laika var i   1 -.-= 
k5nieka'

Galvenas kartrbas poti"i.lut p6rvaldes prieksnieka, Galvends kdrtlbas

policijas pdrvaldes 
^Koordinacijas un kontroles parvaldes priekSnieka'

Galvenas Krimindlpolicijas parvaldes prieksnieka, Izmeklesanas atbalsta



5

parvaldes priekSnieka, Kriminalistikas parvaldes priek5nieka, Galvenas

administratrvds pdrvaldes priek5nieka, Valsts policijas teritorialds parvaldes

priek5nieka, KoledZas direktora vai Galvenas kdtrbas policijas pdrvaldes vai
Valsts policijas teritoridlas parvaldes operattv-a de1uranta mutisku pavEli.

17.Ja rakstiska pavEle iepriek5 nav izdota, struktlrvienrbas priek5nieks trts

darbdienu laikd pec amatpersonas iesaistrSanas dienesta piendkumu izpildE

virs noteiktd dienesta pienakumu izpildes laika iesniedz Zi4ojumu par

dienesta pienakumu izpildi virs noteiktd dienesta pienakumu izpildes laika

(par darbinieka virsstundu darbu) (turpmdk - Zi4ojums) (3.pielikums)

augstaka hmeqa struktiirvienrbas priek5niekam (vadrtdjam), kur5 to iesniedz

Valsts policijas priek5niekam, Izmeklesanas atbalsta parvaldes priekSniekam,

Valsts policijas teritorialds parvaldes priek5niekam vai KoledZas direktoram.

l8.Kriminalistikas parvaldes priekSnieka, IzmekleSanas atbalsta parvaldes

priek5nieka, Valsis policij as teritorialo p-arv alLu priekSnieku, Valsts policij as

priekSniekam tiesi pakliuto amatpersonu, KoledZas direktora vai Valsts

policijas priek$nieka Zi!ojumu Valsts policijas priek5nieka uzdevumd

sagatarro Valsts policijas priekinieka pal-rgs. Krimindlistikas parvaldes

prltS.ri.t a, lzmekle5anas atbalsta parvaldes priek5nieka, Valsts policijas

ieritoridlo parvalLu priekSnieku, Valsts policijas priek5niekam tie5i paklauto

amatpersonu vai t<oledZas direktora Zilojumu Valsts policijas priek5nieka

paligs iesniedz valsts policijas prieksniekam, bet valsts policijas prieksnieka

Zilojumu - iek5lietu ministram'

lg.Amatpersonai, kurai noteikts normalais dienesta pien6kumu izpildes laiks,

dienesta piendkumu izpildi virs noteikta dienesta pienakumu izpildes laika

kompensO, pies[<irot apmaksdtu atpltas laiku par katru kalendara menesi,

savuk6rt amatpersonai, kurai noleikts summetais dienesta pienakumu

izpildes laiks, -pEc attiectgduzskaites perioda beig6m.

2O.laamatpersonu pdrcef cita amatd vai norlko uz citu strukttlrvienibu, dienesta

pienakurnu izpildi ta pienakumu izpildes laika par

ieprieksejo ,rikuite 5o ieksEjo noteikumu l9'punktd

noteikto, kompense , utp[tas laiku Ftdz parcel5anai citd

amatavai nortko5anai uz citu strukt[rvienrbu'

2l.Jaso ieksejo noteikumu 19. vai 20.punkt5 noteikta atpltas laika pieskirsana

apdraud attieclgas strukfurvienibai speju nodro5inat dienesta uzdevumu

izpildi, struktUlrvienrbas prieksnieks (vaditajs) sagatavo zigojumu par

dienesta pienakumu izpildes virs noteiktd dienesta pienakumu izpildes laika
u, un iesniedz

PriekSniekam
priek5niekam,

- riek5niekam vai KoledZas direktoram

lemuma pie4emsanai. Zilojumu kop6 ar Dienesta pienakumu izpildes

(darba) laika uzskaites tabulu strukflrrvienrbas priek5nieks (vaditajs) iesniedz

attieclgaiai f,rnansu vadrbas struktiirvienrbai. Zilojuma kopiju glaba

strukt[rvienib6.
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22.Darb\nieku virsstundu darba iesaista, ja darbinieks par to rakstveida ir
vienojies ar Valsts policijas priek5nieku, Izmekle5anas atbalsta pdrvaldes

priekSnieku vai KoledZas direktoru, ka arT Darba likuma noteiktajos
iz4emuma gadr.jumos.

23.Ja darbinieks piekr-rt veikt virsstundu darbu, struktlrvienrbas priek5nieks

(vaditajs) sagatavo vieno5anas projektu par virsstundu darba veikSanu

(4.pielikums). Pec tam, kad darbinieks parakstrjis vieno5anas projektu,

strukt[rvienrbas priek5nieks (vad-rtajs) to iesniedz saskaqoSanai augstaka

[me4a struktrirvienlbas priek5niekam (vad-rtajam), kur5 vienoSanas projektu

iesniedz paraksU5anai Valsts policijas priek5niekam, Izmeklesanas atbalsta

parvaldes priek5niekam vai KoledZas direktoram.

24.Ja darbinieku virsstundu darbd iesaista Darba likumd noteiktajos izlemuma

gadr.jumos, strukf[rvienrbas priek5nieks (vadnajs) trls darbdienu laikd pEc

uittituttd, darba veiklanas iesniedz Zilojumu (3. pielikums) augstaka

llmeqa strukflrrvienrbas priek5niekam (vad-rtdjam), kur5 to iesniedz Valsts

policijas prieksniek u , ir^"klesanas atbalsta pdrvaldes priek5niekam vai

KoledZas direktoram.

25.Darbiniekam virsstundu darbu kompense atbilsto5i rakstveida vienoSanas par

virsstundu darba veiklanu vai zilojuma par virsstundu darbu noteiktajam,

pie5(irot piemaksu par virsstundu darbu vai apm

tea6lus diena atbilsto5i nostradatajam virsstundu

noteikts normalais darba laiks, virsstundu darbu

atpfltas laiku pies[<ir par katru kalendara menesi, bet, ja noteikts summetais

darba laiks - pEc attieclg6 parskata perioda beigam'

IV. Laika, kuru amatpersona nepavada dienesta pienflkumu izpildes

vieia, bet p€c aitieciga pieprasijuma ierodas pildlt dienesta

pienlkumus, organ iznciia un uzskaite

26.Laiku, kuru amatpersona nepavada strukt[rvienlbd vai cita strukturvienlbas

priekinieka norddlta ersona izmanto pEc saviem

ieskatiem, bet pec st eka vai deZfirmai+as vecaka

piepras-rjuma ieiodas norddr-tajd vieta nekavejoties uzsak dienesta

piendkumu pildrsanu (turpmak 
-- 

deLira 6rpus dienesta pienakumu izpildes

iaika), noruku Valsts policijas priek5nieks ar rakstisku pavEli'

2T.StruktrlrvienIbas prieksnieks pec valsts policijas prieksnieka rakstiskas

pavEles sa4emSanas:

27.1. sastdda Dez[ru arpus dienesta pienakumu izpildes laika graf,rku

(s. pielikums) un iesniedz apstiprinaSanai augstaka ltmeLra

struktiirvienrbas PriekSniekam ;

27.2. iepazrstin a ar Deziru Srpus dienesta piendkumu izpildes laika grafiku

amatpersonas, kuram planotas deZuras 6rpus dienesta pienakumu
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izpildes laika (iepazlSanos ar DeZlru 6rpus dienesta pienakumu

izpildes laika grafiku amatpersona apliecina at parakstu);

27.3. amatpersonu, kura atrodas promb[tne, ar DeZflru arpus dienesta

pienakumu izpildes laika grafiku iepazlstina trrs darbdienu laikd pec

amatpersonas atgriesanas no promb[itnes;

27.4. iesniedz DeZ[ru arpus dienesta piendkumu izpildes laika grafika

kop ij u attiecrgaj a fi nan5u vadrbas strukt[rvienrba;

27.5. DeZiiru arpus dienesta pienakumu izpildes laika grafiku glaba

strukturvieniba.

28. Strukt[rvienrbas priek5nieks deZiiras arpus dienesta pienakumu izpildes laika

uzskaita Dienesta piendkumu izpildes (darba) laika uzskaites tabul6.

29.Ja karteje menesa DeZflru arpus dienesta pienakumu izpildes laika grafika

veic izmaiqas, strukftlrvienrbas priek5nieks:

2g.1. sastada precizEto DeZ[ru arpus dienesta piendkumu izpildes laika

grafiku un iesniedz apstiprinalanai augstaka hmeqa strukhlrvienrbas

priek5niekam;

2g.2. iepazlstina ar precizdto DeL-Iru arpus dienesta pienakumu izpildes

taika grafiku amatpersonas, uz kurdm tas attiecas (iepazrsanos ar

DeZ[ru arpus dieneita pienakumu izpildes laika grafiku amatpersona

aPliecina ar Parakstu);

2g.3. amatpersonu, kura atrodas prombltne, ar precizeto DeZ[ru arpus

dienesta pienakumu izpildes laika grafiku iepazlstina trts darbdienu

laika pec amatpersonas atgriesanas no promb[tnes;

2g.4. l1dz nakamS menesa 3.datumam iesniedz precizatd. DeZ[ru arpus

dienesta pienakumu izpildes laika grafika kopiju attiecrgaja finanlu

vadrbas strukt[rvienrbd kopa ar Dienesta pienakumu izpildes (darba)

laikauzskaitestabulupariepriek5ojokalendaramenesi;

2g.5. DeZlru arpus dienesta pienakumu izpildes laika grafiku glaba

struktlrvienlbd.

V.Dienestapieniikumuizpildesundarbalaikauzskaite

30. s (vadrtajs) nodro5ina nodarbinato dienesta

IaikauzskaitiunorganizeDienestapienSkumu
es tabulas aizPildl5anu'

3l.Dienesta pienakumu izpildes (darb

eso5ajdm struktUrvienlbam aPS

IzmeklEsanas atbalsta P6rvaldes
parvaldes Priek5nieks, Galvenas
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Galvenas kartibas policijas parvaldes priek5nieks, Kriminalistikas parvaldes

priekinieks, Valsts policijas teritorialas parvaldes priek5nieks vai KoledZas

direktors.

32.Izmeklesanas atbalsta parvaldes prieksnieka, valsts policijas prieksniekam

tiesi paklauto amatpersonu un darbinieku un KoledZas direktora Dienesta

pienakumu izpildes (darba) laika uzskaites tabulu aizpilda Izmekleianas

utbulrtu parvaldes priekSnieka, Valsts policijas priekSniekam tieSi paklauto

amatpersonu un darbinieku vai KoledZas direktora nozlmets nodarbinatais,

bet apstiprina Valsts policijas priekSnieks.

33.Valsts policijas prieksnieka Dienesta pienakumu izpildes un darba laika

uzskaites tabulu a\zptlda valsts policijas prieksnieka pal-rgs un iesniedz

apstiprina5anai iekSlietu ministram'

34. StrukturvienTbas priekSnieks (vadTtajs) Dienesta pienakumu izpildes (darba)

laika uzskaites tabulu par ieprieksejo kalendara mEnesi attieclgaj6 finansu

vadrbas struktfirvieniba iesniedz hdz kartEj a mEneSa 3'datumam'

35.StruktflrvienibaspriekSnieks(vaditajS)organizeatsevi5[<asDienesta
pienakumuizpildes(darba)laika.uzskaitestabulasaizpildrsanupar
nodarbinato,, t uram pieSl.irts atvalinajums, kuru atvalina no dienesta. vai ar

kuru izbeidz darba tiesiskas lvalsti civilaienesta) attiecrbas. Strukttirvienibas

f.i"tsni.t, (vaditajs) apstiprinato Dienesta piendkumu izpildes (darba) laika

uzskaitestabuluattiecrgajafinanSuvidlbasstrukturvienrbaiesniedz:

35.1. ne velak ka nodarbinata pedeja dienesta pienakumu.izpildes (darba)

diena -ja nodarbinato atvalin; no dienesta vai ar nodarbinato izbeidz

darba tiesiskas (valsts civildienesta) attiecrbas;

35.2. nevEldk ka tris darbdienas pirms nodarbinata atvalinajuma'

36.Atsevi5\u Dienesta pienakumu izp

nodarbinato, kuram Pie5lirts atv

zi4ojumd (iesnieguma) par atvalinajt

par atvalinajuma laiku un darba sa
'aivalinalu-a*, velas sa4emt nakamaj a darba samaksas izmaksas diena'

VL NoslEguma jautdjums

3T.Atzrtpar spEku zaudeju5iem Valsts policijas 2012' gada20' augusta iekSCjos

noteikumus Nr. 17 
' 
,,Dienesta iie'akum" izpildes un darba laika

organizacij as un uzskaites kartlba"'

Saskapots ar Iek5lietu ministriju 2018' gada Tjunija'

PriekSnieks
L (uzis


