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Dienesta pienakumu izpildes un darba laika
organizacijas un uzskaites kartiba

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
72. panta pirmas dalas 2. punktu

I. Visparigie jautajumi

. Teksgjie noteikumi nosaka Valsts policijas un Valsts policijas koledZas
(turpmak — KoledZa) nodarbindto — amatpersonu ar specialajam dienesta
pakapém (turpmak — amatpersona), civildienesta ierédnu un darbinieku, ar
kuriem noslégts darba ligums (turpmak — darbinieks), dienesta pienakumu
izpildes (darba) laika organizacijas un uzskaites kartibu.

. Dienesta pienakumu izpildes (darba) laiku katra Valsts policijas un Koledzas
struktfirvieniba organizé un uzskaiti nodrosina struktiirvienibas priekSnieks
(vaditajs) (turpmak — struktlirvienibas prieksnieks (vaditdjs)), ieverojot Sajos
iek&gjos noteikumos noteikto.

. Summéta dienesta pienakumu izpildes (darba) laika sakumu un beigas
nosaka ar Valsts policijas priek$nieka pavéli.

. Valsts policijas nodarbinatie, kuriem noteikts summetais dienesta pienakumu
izpildes (darba) laiks mainu ietvaros, dienesta (darba) pienakumu izpildi veic
12 stundu mainu reZima. Dienesta (darba) pienakumu izpildes specifikas dé]
ar Valsts policijas priek$nieka vai vina pilnvarotas amatpersonas rakstisku
pavéli nodarbinatajiem var noteikt dienesta (darba) pienakumu izpildes
mainu garaku par 12 stundam.
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5. Organiz&jot un uzskaitot nodarbinato dienesta pienakumu izpildes (darba)
laiku, taja iek]au;j:

5.1. mainas pienems$anas un nodosanas laiku;
5.2. instruktdzas laiku un iero¢u sanemsanas un nodos$anas laiku;

5.3. laiku, ko amatpersona pavada cela no instruktazas un ieroa
sanemsanas vietas 1idz dienesta piendkumu izpildes vietai;

5.4. laiku, ko amatpersona pavada cela no dienesta pienakumu izpildes
vietas 11dz iero¢u nodo$anas vietai;

5.5. laiku, ko amatpersona, uzsdkot dienesta pienakumu izpildi, pavada
cela lidz pieprasijuma noraditajai vietai — gadijuma, ja pieprasijums
uzsakt dienesta pienakumu izpildi sanemts arpus dienesta pienakumu
izpildes laika;

5.6. laiku, ko nodarbindtais pavada cela no struktiirvienibai noteiktas
dienesta transportlidzek]a glabaSanas vietas (Valsts policijas
stavvietas) lidz dienesta pienakumu izpildes (darba) vietai;

57. laiku, ko nodarbinatais pavada cela no dienesta pienakumu izpildes
(darba) vietas Iidz struktirvienibai noteiktas dienesta transportlidzekla
glabasanas vietai (Valsts policijas stavvietai).

II. Summéta dienesta pienakumu izpildes (darba) laika
organizacija

6. Summéto dienesta pienakumu izpildes (darba) laiku struktrvienibai vai
nodarbinatajam var noteikt:

6.1. Valsts policijas priek$nieks — jebkurai Valsts policijas struktirvienibai
vai nodarbinatajam;

6.2. Valsts policijas Galvenas kriminalpolicijas parvaldes IzmekléSanas
atbalsta parvaldes (turpmak - Izmekl&Sanas atbalsta parvalde)
priek3nieks — Izmeklésanas atbalsta parvaldes nodarbinatajiem;

6.3. Koledzas direktors — jebkurai KoledZas struktlirvienibai  vai
nodarbinatajam.

7. Struktiirvienibas priekinieks (vaditajs), planojot ~summéto dienesta
pienakumu izpildes (darba) laiku, paredz nodarbinatajam, kuram
nepartraukts dienesta piendkumu izpildes (darba) laiks, ir:

7.1. ilgaks par se§@am stundam, bet nav ilgaks par 12 stundam, vienu

partraukumu 30 minasu garuma;
7.2. ilgaks par 12 stundam, bet nav ilgak par 18 stundam, divus

partraukumus, katru 30 mindsu garuma;
7.3. ilgaks par 18 stundam, tris partraukumus, katru 30 mintsu garuma.

8. Struktiirvienibas prieks$nieks (vaditajs):
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8.1. Iidz kartéja ménesa 20.datumam sastada Dienesta pienakumu izpildes
(darpa) laika grafiku (1. pielikums) nakamajam menesim un iesniedz
apstiprina8anai augstaka limepa struktiirvienibas priekSniekam
(vaditajam);

8.2. Iidz kartéja ménesa 25. datumam iepazistina nodarbinatos ar Dienesta
pienakumu izpildes (darba) laika grafiku (iepaziSanos ar Dienesta
pienakumu izpildes (darba) laika grafiku nodarbinatais apliecina ar
parakstu);

8.3. nodarbindto, kur§ atrodas prombiitng, ar Dienesta piendkumu izpildes
(darba) laika grafiku iepazistina tris darbdienu laika pec nodarbinata
atgrieSanas no prombutnes;

8.4. lidz nakama ménesa 3.datumam iesniedz Dienesta pienakumu izpildes
(darba) laika grafika kopiju attiecigaja finansu vadibas
struktirvieniba;

8.5. Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika grafiku glaba
struktiirvieniba.

9. Ja karteja ménesa Dienesta piendkumu izpildes (darba) laika grafika veic
izmainas, struktiirvienibas prieksnieks (vaditajs):

9.1, sastada precizéto Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika grafiku
un iesniedz apstiprinaSanai augstaka limena struktiirvienibas
priek$niekam (vaditajam);

9.2. iepazistina nodarbinatos ar precizéto Dienesta pienakumu izpildes
(darba) laika grafiku (iepaziSanos ar Dienesta pienakumu izpildes
(darba) laika grafiku nodarbinatais apliecina ar parakstu);

9.3. nodarbinato, kur§ atrodas prombutne, ar precizéto Dienesta
pienakumu izpildes (darba) laika grafiku iepazistina tris darbdienu
laika péc nodarbinata atgrieSanas no prombutnes;

94. Iidz nakama meéneda 3.datumam iesniedz precizéto Dienesta
pienakumu izpildes (darba) laika grafika kopiju attiecigaja finanSu
vadibas struktiirvieniba kopa ar Dienesta pienakumu izpildes (darba)
laika uzskaites tabulu (2. pielikums) par ieprieksgjo kalendara ménesi;

9.5. precizétda Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika grafiku glaba
struktiirvieniba.

10.Ja nodarbinito parce] cita amatd vai amatpersonu noriko uz citu
struktiirvienibu, tiesais prieksnieks (vaditdjs) 1idz parcel3anai vai noriko$anai
uz citu struktirvienibu informé (rakstiski vai elektroniski) strukttirvienibas,
uz kuru parce] nodarbinato vai noriko amatpersonu, priekSnieku (vaditaju)
par nodarbinata faktisko dienesta pienakumu izpildes stundu skaitu karteja
uzskaites perioda un stundu skaitu virs noteikta dienesta pienakumu izpildes
laika (virsstundu darbu), kas nav kompensets Sajos iek3&jos noteikumos
noteiktaja kartiba.
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11.Struktiirvienibas prieksnieks (vaditdjs), izstradajot Dienesta pienakumu
izpildes (darba) laika grafiku nakamajam kalendara ménesim, nem veéra
1e.priek§éjé kalendara ménesT starp nodarbinata planoto un faktisko dienesta
piendakumu izpildes (darba) laiku izveidojuSos starpibu.

12.Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika grafiku izstrada ta, lai Cetru
kalendara ménesu uzskaites perioda nodarbinata nostradato stundu skaits nav
mazaks par normala dienesta pienakumu izpildes (darba) laika stundu skaitu
$aja perioda. Normala darba laika stundu kopsumma neieskaita attaisnotas
prombitnes laiku, tai skaita atputas laiku, ar ko kompensé dienesta
pienakumu izpildes (darba) laiku, ko nodarbinatais iepriek§&ja uzskaites
perioda veicis virs normala dienesta pienakumu izpildes (darba) laika
(virsstundas).

13.Ja summétais dienesta pienakumu izpildes (darba) laiks noteikts
Izmeklésanas atbalsta parvaldes priek$niekam, Valsts policijas prieksniekam
tie§i paklautajiem nodarbinatajiem vai Koledzas direktoram, Dienesta
pienakumu izpildes (darba) laika grafiku un izmaipas taja sagatavo Valsts
policijas prieksnieka paligs un iesniedz apstiprinaSanai Valsts policijas
prieksniekam. Ar Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika grafiku un
izmaipam taja [zmekl&Sanas atbalsta parvaldes priek3nieku, Valsts policijas
priek$niekam tiesi pak]autos nodarbinatos un Koledzas direktoru iepazistina
Valsts policijas priek3nieka paligs.

14.Ja summ@tais dienesta pienakumu izpildes (darba) laiks noteikts Valsts
policijas teritorialas parvaldes  priekSniekam tiesi  paklautajiem
nodarbinatajiem, Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika grafiku un
izmainas taja sagatavo Valsts policijas teritorialas parvaldes priek3nieka
paligs un iesniedz apstiprinasanai Valsts policijas teritorialas parvaldes
priek$niekam. Ar Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika grafiku un
izmainam taja Valsts policijas teritorialas parvaldes prieksniekam tiesi
paklautos nodarbinatos iepazistina Valsts policijas teritorialas parvaldes
priekdnieka paligs.

III. Dienesta pienakumu izpilde virs noteikta dienesta pienakumu
izpildes laika un virsstundu darbs

15.Amatpersonu dienesta pienakumu izpildé virs noteikta dienesta pienakumu
izpildes laika iesaista ar Valsts policijas priek$nieka, Valsts policijas
teritorialas parvaldes priekSnieka, Izmekle$anas atbalsta parvaldes
prieksnieka vai KoledZas direktora rakstisku paveéli.

16.Ja dienesta piendkumu izpildes specifikas de] savlaicigi izdot rakstisku
pavéli nav iesp&jams, amatpersonu dienesta pienakumu izpilde virs noteikta
dienesta pienakumu izpildes laika var iesaistit ar Valsts policijas prieksnieka,
Galvenas Kkartibas policijas parvaldes priek$nieka, Galvenas kartibas
policijas parvaldes Koordinacijas un kontroles parvaldes priek$nieka,
Galvenas Krimindlpolicijas parvaldes priek$nieka, Izmeklesanas atbalsta
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parvaldes priek3nieka, Kriminalistikas parvaldes prieksnieka, Galvenas
administrativas parvaldes priek$nieka, Valsts policijas teritorialas parvaldes
priek$nieka, KoledZas direktora vai Galvenas kartibas policijas parvaldes vai
Valsts policijas teritorialas parvaldes operativa deZuranta mutisku paveli.

17.Ja rakstiska pavéle iepriek§ nav izdota, struktfirvienibas priekSnieks tris
darbdienu laikda p&c amatpersonas iesaistilanas dienesta pienakumu izpildé
virs noteiktd dienesta pienakumu izpildes laika iesniedz Zipojumu par
dienesta pienakumu izpildi virs noteikta dienesta pienakumu izpildes laika
(par darbinieka virsstundu darbu) (turpmak - Zinojums) (3. pielikums)
augstaka limena struktlirvienibas priek$niekam (vaditajam), kurs to iesniedz
Valsts policijas priek3niekam, Izmekl&3anas atbalsta parvaldes priek$niekam,
Valsts policijas teritorialas parvaldes prieksniekam vai KoledZas direktoram.

18.Kriminalistikas parvaldes prieksnieka, IzmekleSanas atbalsta parvaldes
prieksnieka, Valsts policijas teritorialo parvalzu priek$nieku, Valsts policijas
prieksniekam tieSi paklauto amatpersonu, Koledzas direktora vai Valsts
policijas prieksnieka Zigojumu Valsts policijas prieksnieka uzdevuma
sagatavo Valsts policijas priek3nieka paligs. Kriminalistikas parvaldes
priek$nieka, IzmeklgSanas atbalsta parvaldes prieksnieka, Valsts policijas
teritorialo parvalzu prieksnieku, Valsts policijas priek$niekam tiesi paklauto
amatpersonu vai Koledzas direktora Zinojumu Valsts policijas priek$nieka
paligs iesniedz Valsts policijas prieksniekam, bet Valsts policijas prieksnieka
Zinojumu — iek§lietu ministram.

19. Amatpersonai, kurai noteikts normalais dienesta pienakumu izpildes laiks,
dienesta piendkumu izpildi virs noteikta dienesta pienakumu izpildes laika
kompensg, pieskirot apmaksatu atputas laiku par katru kalendara meénesi,
savukart amatpersonai, kurai noteikts summétais dienesta pienakumu
izpildes laiks, — p&c attieciga uzskaites perioda beigam.

20.Ja amatpersonu parce] cita amata vai noriko uz citu struktirvienibu, dienesta
pienakumu izpildi virs noteikta dienesta pienakumu izpildes laika par
ieprieks&jo uzskaites periodu, ievérojot $o iek3&jo noteikumu 19.punkta
noteikto, kompensé, pieskirot apmaksatu atputas laiku lidz parcelanai cita
amati vai norikoganai uz citu struktiirvienibu.

21.Ja %o iek§&jo noteikumu 19. vai 20.punkta noteikta atpiitas laika pieSkirSana
apdraud attiecigas struktirvienibas sp&ju nodrodinat dienesta uzdevumu
izpildi, struktiirvienibas priek$nieks (vaditajs) sagatavo zinojumu par
dienesta pienakumu izpildes virs noteikta dienesta pienakumu izpildes laika
apmaksu, pamatojot atpiitas laika pieskirSanas neiesp&jamibu, un iesniedz
zinojumu saskanoSanai augstaka limepa struktirvienibas priek$niekam
(vaditajam), kur§ mingto zipojumu iesniedz Valsts policijas priekSniekam,
Izmeklesanas atbalsta parvaldes prieksniekam vai Koledzas direktoram
lemuma pienem3anai. Zinojumu kopa ar Dienesta piendkumu izpildes
(darba) laika uzskaites tabulu struktiirvienibas priek$nieks (vaditajs) iesniedz
attiecigajai finanSu vadibas struktirvienibai. Zinojuma kopiju glaba
struktlrvieniba.
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22.Darbinieku virsstundu darba iesaista, ja darbinieks par to rakstveida ir
vienojies ar Valsts policijas priek3nieku, IzmekléSanas atbalsta parvaldes
priek$nieku vai KoledZas direktoru, ka arl Darba likuma noteiktajos
iznémuma gadijumos.

23.Ja darbinieks piekrit veikt virsstundu darbu, struktiirvienibas priekSnieks
(vaditajs) sagatavo vieno3ands projektu par virsstundu darba veikSanu
(4.pielikums). Péc tam, kad darbinieks parakstijis vienoSanas projektu,
struktirvienibas prieksnieks (vaditdjs) to iesniedz saskanpoSanai augstaka
limena struktiirvienibas priek$niekam (vaditajam), kur$ vienoSanas projektu
iesniedz parakstidanai Valsts policijas priek$niekam, IzmekleSanas atbalsta
parvaldes priek$niekam vai KoledZas direktoram.

24.Ja darbinieku virsstundu darba iesaista Darba likuma noteiktajos izpeémuma
gadijumos, struktirvienibas priekSnieks (vaditajs) tris darbdienu laika pec
virsstundu darba veik$anas iesniedz Zinojumu (3. pielikums) augstaka
limena struktarvienibas priekSniekam (vaditdjam), kur§ to iesniedz Valsts
policijas priek$niekam, IzmekléSanas atbalsta parvaldes prieksniekam vai
Koledzas direktoram.

25 Darbiniekam virsstundu darbu kompensg atbilstosi rakstveida vienosanas par
virsstundu darba veikanu vai zipojuma par virsstundu darbu noteiktajam,
pieskirot piemaksu par virsstundu darbu vai apmaksatu atpitas laiku cita
nedélas diena atbilstosi nostradatajam virsstundu skaitam. Ja darbiniekam
noteikts normalais darba laiks, virsstundu darbu apmaksa vai apmaksatu
atpiitas laiku pieskir par Katru kalendara ménesi, bet, ja noteikts summétais
darba laiks — péc attieciga parskata perioda beigam.

IV. Laika, kuru amatpersona nepavada dienesta pienakumu izpildes
vieta, bet péc attieciga pieprasijuma ierodas pildit dienesta
piendkumus, organizacija un uzskaite

26.Laiku, kuru amatpersona nepavada struktiirvieniba vai cita struktfirvienibas
priek$nieka noradita vieta un kuru amatpersona izmanto péc saviem
ieskatiem, bet péc struktirvienibas priek$nieka vai deziirmaipas vecaka
pieprasijuma ierodas noraditaja vietd un nekavéjoties uzsak dienesta
pienakumu pildisanu (turpmak — deZira arpus dienesta pienadkumu izpildes
laika), nosaka Valsts policijas prieksnieks ar rakstisku pavéli.

27.Struktiirvienibas prieksnieks pec Valsts policijas priekSnieka rakstiskas
pavéles sapemsanas:

77.1. sastada Deziiru arpus dienesta pienakumu izpildes laika grafiku
(5. pielikums) un iesniedz apstiprinaSanai  augstaka limena
struktiirvienibas prieksniekam;

27.2. iepazistina ar DeZiiru drpus dienesta piendkumu izpildes laika grafiku
amatpersonas, kuram planotas dezlras arpus dienesta pienakumu



27.3.

27.4.

27.5.
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izp%ldes laika (iepaziSanos ar DeZziru arpus dienesta pienakumu
izpildes laika grafiku amatpersona apliecina ar parakstu);

amatpersonu, kura atrodas prombitng, ar DeZzlru arpus dienesta
pienakumu izpildes laika grafiku iepazistina tris darbdienu laika péc
amatpersonas atgrie$anas no prombitnes;

iesniedz Deziiru arpus dienesta piendkumu izpildes laika grafika
kopiju attiecigaja finansu vadibas struktiirvieniba;

Deziru arpus dienesta pienakumu izpildes laika grafiku glaba
struktirvieniba.

28.Struktiirvienibas prieksnieks deziras arpus dienesta pienakumu izpildes laika
uzskaita Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika uzskaites tabula.

29.Ja kartéja ménesa Deziru arpus dienesta pienakumu izpildes laika grafika
veic izmainas, struktlrvienibas priek3nieks:

29.1.

29.2.

29.3.

29.4.

29.5.

sastada precizéto Deziiru arpus dienesta piendkumu izpildes laika
grafiku un iesniedz apstiprinaSanai augstaka Iimena struktiirvienibas
priek3niekam;

iepazistina ar preciz€to Deziiru arpus dienesta pienakumu izpildes
laika grafiku amatpersonas, uz kuram tas attiecas (iepaziSanos ar
Deziiru arpus dienesta pienakumu izpildes laika grafiku amatpersona
apliecina ar parakstu);

amatpersonu, kura atrodas prombitng, ar precizéto Dezuru arpus
dienesta pienakumu izpildes laika grafiku iepazistina tris darbdienu
laika péc amatpersonas atgrieSanas no prombiitnes;

lidz nikama ménesa 3.datumam iesniedz precizéta Deziiru arpus
dienesta piendkumu izpildes laika grafika kopiju attiecigaja finanSu
vadibas struktiirvieniba kopa ar Dienesta piendkumu izpildes (darba)
laika uzskaites tabulu par iepriek$gjo kalendara ménesi;

Deziru arpus dienesta piendkumu izpildes laika grafiku glaba
struktlrvieniba.

V. Dienesta pienikumu izpildes un darba laika uzskaite

30.Struktiirvienibas prieksnieks (vaditajs) nodrogina nodarbinato dienesta
pienakumu izpildes (darba) laika uzskaiti un organizé Dienesta piendkumu
izpildes (darba) laika uzskaites tabulas aizpildiSanu.

31.Dienesta piendkumu izpildes (darba) laika uzskaites tabulas par paklautiba
eso$ajam  struktfirvienibam apstiprina  Valsts  policijas prieksnieks,
Izmeklesanas atbalsta parvaldes priek3nieks, Galvenas administrativas
parvaldes prieksnieks, Galvenas kriminalpolicijas parvaldes prieksnieks,
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Gz_llven:.?ls kartibas policijas parvaldes prieksnieks, Kriminalistikas parvaldes
prieksnieks, Valsts policijas teritorialas parvaldes priek$nieks vai KoledZas
direktors.

32.Izmekléganas atbalsta parvaldes priek3nieka, Valsts policijas priekniekam
tie§i pakjauto amatpersonu un darbinicku un KoledZas direktora Dienesta
pienakumu izpildes (darba) laika uzskaites tabulu aizpilda [zmeklesanas
atbalsta parvaldes priek$nieka, Valsts policijas priekSniekam tiesi paklauto
amatpersonu un darbinieku vai Koled?as direktora noziméts nodarbinatais,
bet apstiprina Valsts policijas priekSnieks.

33.Valsts policijas prieksnicka Dienesta piendkumu izpildes un darba laika
uzskaites tabulu aizpilda Valsts policijas priek3nieka paligs un iesniedz
apstiprinasanai iekslietu ministram.

34.Struktirvienibas pricksnieks (vaditajs) Dienesta pienakumu izpildes (darba)
laika uzskaites tabulu par ieprick3&o kalenddra ménesi attiecigaja finansu
vadibas struktiirvieniba iesniedz lidz kartgja ménesa 3.datumam.

35.Struktirvienibas  prieksnieks (vaditdjs) organizé atseviSkas Dienesta
pienakumu izpildes (darba) laika uzskaites tabulas aizpildianu par
nodarbinato, kuram pieskirts atvalinajums, kuru atvalina no dienesta vai ar
kuru izbeidz darba tiesiskas (valsts civildienesta) attiecibas. Struktiirvienibas
prieksnieks (vaditajs) apstiprinato Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika
uzskaites tabulu attiecigaja finandu vadibas struktlirvieniba iesniedz:

35.1. ne velak ka nodarbinata pédéja dienesta pienakumu izpildes (darba)
diena — ja nodarbinato atvalina no dienesta vai ar nodarbinato izbeidz
darba tiesiskas (valsts civildienesta) attiecibas;

35.2. ne vélak ka tris darbdienas pirms nodarbinata atvalinajuma,
36.Atsevisku Dienesta pienakumu izpildes (darba) laika uzskaites tabulu par
nodarbinito, kuram piedkirts atvalinajums, neaizpilda, ja nodarbinatais
zinojuma (iesniegum@) par atvalindjuma pieskirsanu noradijis, ka samaksu
par atvalindjuma laiku un darba samaksu par laiku, kas nostradats lidz

atvalindgjumam, vélas sanemt nakamaja darba samaksas izmaksas diena.
VI. Nosleguma jautajums

37. Atzit par speku zaudgjusiem Valsts policijas 2012. gada 20. augusta iek3gjos
noteikumus Nr. 17 ,Dienesta piendkumu izpildes un darba laika
organizdcijas un uzskaites kartiba”.

Saskanots ar Iekslietu ministriju 2018. gada 7.junija.

Prieks$nieks




